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Obec Hlizov

SMERNICE OBCE HLIZOV &. 2/2023

k zaddvani veiejnych zakazek malého rozsahu

1 Obecna ustanoveni
Tato smérnice upravuje zékladni povinnosti obce v oblasti zadavani zakazek nespadajicich pod
plisobnost zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,ZZVZ®), tj. pfi za-
davani verejnych zakazek malého rozsahu (déle jen ,,VZMR* nebo ,,zadavaci fizeni).

Za VZMR se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo niZi:
a) v piipade verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 000 000 K¢ bez DPH;
b) v piipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K& bez DPH.

VZMR za zadavatele organizuje starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné mohou povéfit jiného
pracovnika obecniho ufadu.

Zadani zakazky schvaluje zastupitelstvo obce.

2 Zasady postupu zadavatele
Pii zadavéni verejné zakazky je potieba dodrZovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti. Ve
vztahu k dodavateliim musi zadavatel dodrZzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskrimi-
nace.

Zadavatel nesmi omezovat i¢ast v zadavacim fizeni tém dodavateliim, ktefi maji sidlo v ¢lenském
staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v
jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu
zarucujici pristup dodavateliim z téchto statt k zadavané zakazce.

3  Stiet zajmu
Zadavatel postupuje tak, aby nedochézelo ke stfetu zajml. Zadavatel si vyzada pisemné Cestné
prohlaseni vSech osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze nejsou ve stietu zajmi. Pokud
zjisti, Ze ke stretu zajmi doslo, pfijme k jeho odstranéni opatieni k napraveé.
Za stfet zajmu se povaZuje situace, kdy zajmy osob, které:
a) se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni, nebo
b)  maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni,
c) ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s zaddvacim Fizenim.
Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch
zadavatele.



4 Rezim zakazky podle predpokladané hodnoty

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky Piedmét plnéni zakazky
I. kategorie: od 0,- K¢ do 299 999.- K¢& dodavky, sluzby a stavebni prace
II. kategorie: od 300 000,- K¢ do 999 999.- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
od 1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ dodavky a sluzby
I11. kategorie:
od 1 000 000,- K¢ do 6 000 000,- K& stavebni prace
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5 Zadavani veiejnych zakazek I. kategorie
Zadavatel zadava zakazku piimym nakupem, objednavkou, popi. smlouvou, zejm. na zaklade
zkugenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi.

6 Zadavani verejnych zakazek II. kategorie
Zadavatel zadava zakéazku na zékladé priizkumu trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi cenovych
nabidek od 3 dodavatelii, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakézku fadn¢ realizovat.
Nabidky mohou byt piedloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaruce-
ného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich ¢i formou ceniku na in-
ternetu apod.

7  Zadavani verejnych zakazek III. kategorie
Zadavatel zadava zakéazku v uzaviené vyzve.
V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podani nabidky.
Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zplisobili pozadované
plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateli, neni-li to odii-
vodnéno piedmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, piipadné zruSenim pfed-
chazejiciho zadavaciho fizeni.
Osloveni dodavatelii bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:
a) Identifika¢ni udaje zadavatele;
b)  Nazev zakazky;
c) Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);
d)  Lhuta a misto pro podéani nabidky;
e) Predmét zakéazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;
) Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodno-
ceni nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii;
g)  Podminky a poZadavky na zpracovéani nabidky, jaké udaje tykajici se pfedmétu zakézky a
jeho realizace maji ucastnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad na-
bidky se zadavacimi podminkami;
h)  Pozadavek na zpisob zpracovani nabidkové ceny;
i) Doba a misto plnéni zakéazky;
1) Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek.
Lhiitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakazky v ozndmeni
zadavaciho fizeni stanovenim konce lhiity pro podéni nabidek. Lhiita pro podani nabidek nesmi
byt krat$i nez kalendéfnich 10 dnii a po¢ina dnem uvefejnéni oznameni o zahajeni zadévaciho
fizeni nebo odeslani vyzvy k podani nabidky.
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8 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera musi mit nejméné 3 ¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce, popf.
muZe byt clenem komise i jina odborna osoba.
Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi
zpravu ze zadavaciho o fizeni s odiivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere Zad-
nou z nabidek.
O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné skuteénosti,
tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:
a)  jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek;
b)  seznam dorucenych nabidek, v¢etné identifikac¢nich idaji ucastniki;
c)  seznam ucastnikil vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
d)  seznam vyloucenych ucastnikii s uvedenim diivodu jejich vylouceni;
€)  popis zplsobu a odiivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;
f) vysledek hodnoceni.

9 Uzavreni smlouvy s dodavatelem
Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy ucastnika zadavaciho fizeni, jehoz nabidka byla
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek. Smlouva musi
byt uzaviena ve shod¢ se zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou.
Pokud vybrany ucastnik odmitne uzaviit smlouvu nebo zadavateli neposkytne dostate¢nou sou-
¢innost k jejimu uzavreni, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho Gcastnika zadava-
ciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku ptivodniho hodnoceni nabidek nebo elektro-
nické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi provést, pokud
by vylou€eni vybrané¢ho dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni ptivodniho pofadi nabidek. V
piipade, ze ucastnik neposkytl zadavateli dostate¢nou soucinnost, dolozi zadavatel tuto skutec-
nost pisemné formou ¢estného prohlaseni.
Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto néleZitosti:
a)  oznadeni smluvnich stran v&. ICO a DIC pokud jsou ptidéleny;
b)  pfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativne);
c) cena bez DPH a informaci, zda dodavatel je ¢i neni platcem DPH, platebni podminky;
d)  doba a misto plnéni;
e) dalsi obligatorni nalezitosti dle zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zékoniku.

10 Uverejnéni smlouvy

Pokud cena zakazky presahuje 500 000,- K¢ bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle § 219 odst.
1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku véetné viech
jejich zmén a dodatk, a to do 15 dnili ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého Etvrtleti
v piipadé verejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém na-
kupnim systému.

Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uverejnil v souladu se zako-
nem €. 340/2015 Sb. o registru smluv. Zadavatel uvetejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu
do 15 dnti od jejiho uzavieni.

11 Uverejnéni skute¢né hrazené ceny
Zadavatel uverejni nejpozd€ji do 3 mésict od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni. U smlouvy, jejiz
doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna nasledujiciho kalendai-
niho roku cenu za plnéni smlouvy v piedchozim kalendainim roce.
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12 Zruseni zadavaciho Fizeni
Zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zrusit, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy. O zruSeni
zadavaciho fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnii informovat vSechny ucastniky, ktefi
podali nabidku ve lhiité pro podani nabidek.
V piipadé zruseni zadavaciho Fizeni v dobé béhu lhity pro podavéani nabidek, zadavatel oznami
zruseni zadavaciho fizeni stejnym zplsobem, jakym toto zadavaci fizeni zahajil.

13 Vyjimky ze smérnice
Zadavatel v piipadé havarie nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob, miiZe rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo
obce.

14 Archivace dokumentace
Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou formou (postou nebo
e-mailem).
Zadavatel je povinen uchovévat veskerou dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o elektro-
nickych ukonech souvisejici se zadanim zakazky.
Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany.

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem schvaleni Zastupitelstva obce Hlizov.

Dolozka o schvaleni ZO Hlizov: usn. ¢. 7-10/2023 ze dne 18.9.2023.
zapisovatel: Ing. Vladimir Dytrych

V Hlizové 21.9.2023

starosta opce Hlizov mjétostarostka obce Hlizov




