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OBECN
HLILGV okr. K

Obec HliZOV .............................................

MVDr. Antonin Skarka, starosta
285 32 Hlizov 164

PROTOKOL

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté (dale jen "kontrola") &
1/2016

ve smyslu §9 zakona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nékterych zakont (zékon o finandni kontrole) v platném znéni, s odkazem na §§4-18
zédkona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ad), provedené u pfispévkové organizace

Materska Skola Hlizov
se sidlem: Hlizov 101, 285 32 Hlizov, IC 75031167
Zahéajeni kontroly se zicastnili:

za kontrolované osoby
- pani Jana Maksova, feditelka Skoly
- pani Ilona Pacdkova - ucetni MS

za kontrolni skupinu

Zuzana Kaderovskd, predseda finan¢niho vyboru obce

Ing. Petra Dytrychovd, ¢len finan¢niho vyboru obce

Zina Urbanova, ¢len finanéniho vyboru obce

Olga Durechovs, ¢len finan&niho vyboru obce

Ing. Lubos Koten, &len finanéniho vyboru obce

Ing. Lenka Kotenové, pfizvana osoba (dle Povéfeni pfizvané osoby ze dne

21.3.2016)

1. Piedmét kontroly:

13 “Ridici kontrola provad&na na $kole podle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni

kontrole, v platném znéni,

11 pokladni sluzba,
1L vedeni Ggetnictvi skoly,
Iv. inventarizace majetku,

V. daldi body programu podle priibé¢hu a vysledku kontroly.

[ U R A D | Cie. dopor.
utna Hora

Y

Zpracovatel



2. Zahajeni kontroly

Zahéjeni kontroly v sidle MS Hlizov dne 26. dubna 2016 v 17.05 hod bylo provedeno
piedloZenim Povéfeni €.1/2016 ve smyslu zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole a §
9 kontrolniho fadu zakona &. 552/1991., o statni kontrole, v platném znéni, které vydal
starosta obce Hlizov dne 21.3.2016.

1. Pfedseda finanéniho vyboru predstavil statutdrnimu zastupci MS ¢leny
finan¢niho vyboru a pfizvanou osobu. Dale seznamil pfitomné s pfedmétem kontroly,
pfedpokladem terminu ukonceni kontroly, se zakladnimi vzijemnymi vztahy mezi
kontrolnim orgédnem a kontrolovanou osobou pfi vykonu kontroly podle zékona o
finan¢ni kontrole, s opravnénimi a povinnostmi piedsedy a ¢lend finanéniho vyboru a
kontrolované osoby a jejich zamé&stnancti podle § 12 a § 14 zakona &. 552/1991 Sb., o
statni kontrole,

2. Predseda finanéniho vyboru oznamil ve smyslu § 12 odst. 1 kontrolntho fadu
oficialné zahajeni kontroly. Poté pfedlozil statutdarnimu zastupci své pisemné povéieni.
Dale piedseda finan¢niho vyboru informoval pfitomné o konkrétnich cilech, programu a
postupu kontrolujiciho organu pfi vykonu kontroly.

3. Pfedseda finan¢niho vyboru informoval p¥{tomné za kontrolni skupinu o
zajisténi zakladnich podminek pro vykon kontroly zejména v oblasti 'materidlniho a
technického zabezpeceni ze strany kontrolované osoby a povéfil

pani Janu Maksovou, Feditelku skoly

jako osobu odpovédnou za koordinaci spoluprace kontrolované osoby s piedsedou
kontrolni skupiny za zaji§téni zejména
a) moZnosti pouziti telekomunikacnich zafizeni kontrolované osoby a s moznosti
pfipojeni vypocetni techniky pro préci kontrolni skupiny,
¢) predloZeni Ucetnich a ostatnich dokladt kontrolované osoby,
d) pisemného piehledu platnych vnitfnich normativnich ptedpisii kontrolované osoby.

3. Prubéh kontroly

I. Provadéni ridici kontroly

Utetni MS Hlizov informovala kontrolni skupinu o platnych vnitfnich smérnicich, od
posledni kontroly provddéné kontrolujicim organem dne 25. fijna 2015 nebyly
vypracovany nové vnitini smérnice, ani nedoslo ke zméné jiz stivajicich vnitinich
smérnic. Ke kontrole byla predloZena zpracovand vnitini Smérnice pro provadéni
inventarizaci platna od 1. 10. 2012.



Ulohu piikazce operace plni v Giéetni jednotce MS Hlizov feditelka, pani Jana Maksové
jako osoba odpové&dnd za Uletni p¥ipad, za v&cnou spravnost ukontd a operaci. Ulohu
spravee rozpottu plni v MS utitelka, pani Eva Brizova jako osoba odpovédna za
rozpodet, Glohu hlavni G&etni plni v MS pani Ilona Pacakova jako osoba odpovédna za
zatdtovani a za formdlni spravnost dokladé. MS predlozila platné podpisové zaznamy
osob.

Pfedb&na kontrola je v MS provadéna pred vznikem zavazku ptikazcem operace a
spravcem rozpoltu, pribé€znd kontrola je zajiSténa hlavni Uetni pii dhradé plateb
dodavatelim a feditelkou MS, naslednou kontrolu zaji¥t'uje hlavni ucetni kontrolou
uCetnictvi na analytickou evidenci, kontrolou vnitrovykazovych i mezivykazovych vazeb
pii sestaveni Udetnich vykazfi a feditelka MS pii vyhotoveni inventariza¢nich zapist,
vykazi a zprav.

Pri provadéni ridici kontroly nebyly zjiStény nedostatky.

I1. Pokladni sluzba

Pii kontrole pokladni sluzby a plateb v hotovosti byla pfedloZena ,,Smérnice o ob&hu a
kontrole t¢etnich dokladi®, ve které je tato oblast feSena, platna od 1. 10. 2012.

Piilohou této smérnice je uzavieni pisemné hmotné odpovédnosti s feditelkou MS pani
Janou Maksovou a stanoveni pokladniho limitu ve vysi 20 tis. K&, ze dne 1. 10. 2012.
Kontrolni skupina provedla kontrolu zistatku pokladni hotovosti k 26. 4. 2016. K tomuto
datu ¢inil zlstatek pokladni hotovosti po pfepoéitani 5 976,- K¢&.

Dale bylo provedeno kontrolni skupinou odsouhlaseni zistatku pokladni hotovosti
v pokladni knize k datu 31. 12. 2015 na zistatek G¢tu 261 v Gdetnictvi k tomuto datu.
Posledni zdznam v pokladni knize mésice prosince je 30. 12. 2015, kdy &inil zlstatek 2
707,- K¢ a tento souhlasi na vykazany zistatek na ¢tu 261- Pokladna.

Kontrolni zji§téni: V rdmci provedeni inventarizace za rok 2015 nebyla provedena
kontrola zistatku pokladni hotovosti k 31.12.2015, tedy inventarizace pokladni hotovosti
ke dni 0Cetni zdvérky. Doslo k poruSeni Smérnice pro provadéni inventarizaci, bodu 3)
Inventarizace finan¢niho majetku, pismena a) pokladna. Posledni zdznam o provedené
inventarizaci ziistatku pokladni hotovosti byl v pokladni knize k 30.9.2015.

Doporudeni: Inventarizaci pokladni hotovosti provadét dle vnitini Smémice pro
provadeéni inventarizaci 3 x v priibéhu roku v terminech stanovenych feditelkou, vzdy
vSak k datu ro¢ni ucetni zavérky.

Kontrolni skupina provedla namatkové kontrolu pokladni knihy mateiské $koly za r. 2015
a2016:

Prijmy 2015:

Datum Cislo dokladu Operace Castka

8.10. 103 Vybér z uctu 6000,- K¢
14.2. 12 Vybér z uctu 7000,- K¢

Vydaje 2015-16:




Datum Cislo dokladu | Operace Castka

Tl ® 100 Nakup zativek K+V 1088,- K¢
20.10. 107 Vodni lazen 3452,- K&
L.11. 114 Dekorace 200,- K¢
2511 120 Nakup Albert 75,- K¢
12.12. 125 Nakup Dom. potfeby Kolin 447,- K¢
18.12. 130 Nékup zaclon 2015,- K¢
120, 2 Nékup post. znamek 17,- K&
0.1, ) Nakup elektro Datart 3560,- K¢
10.2, 11 Nakup tloz. Boxu 300,- K¢
10.3. 25 kniha 60,- K¢
17.3. 30 Uklid -Dejda Kolin 260,- K&

Pokladni doklady jsou vedeny piehledné, trvanlivé, itelné, v jednotné &iselné Fadé
(viz § 8 zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi).

III. Vedeni ucetnictvi Skoly

Pfi vedeni uCetnictvi MS UCetni jednotka postupuje dle ,,Vnitiniho predpisu pro
zpracovani Ucetnictvi, evidence, uCtovani a operativni evidence majetku, evidence,
uctovani a oceflovani zasob“ ze dne 1. 10. 2012,

MS Hlizov tttovala vr. 2015 a vr. 2016 v soustavé podvojného uletnictvi podle
postuptl uctovani a GCtoveé osnovy pro piispévkové organizace, vyhlasky & 410/2009 Sb.,
kterou se provadé&ji néktera ustanoveni zdkona &. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, ve znéni
pozdgjSich pfedpist, pro nékteré vybrané wdetni jednotky. Zpracovam Ucetnictvi je
provadéno pomoci programu KEO od firmy ALIS s.r.0. Ceska Lipa.

Kontrolni skuping byly predloZeny ugetni vykazy k 31.12.2015 Rozvaha, Vykaz zisku a
ztrdt a Pfiloha a sestava hlavni kniha k 31. 12. 2015 a udetni vykazy Rozvaha, Vykaz
zisku a ztrat a Pfiloha k 31.3.2016. Kontrolni skupina provedla kontrolu navaznosti
zistatkd uctd k 31.12.2015 na po&atedni stavy k 1.1.2016.

Nebyly shledany rozdily.

Namatkoveé byly odsouhlaseny zistatky uétd ve vykaze Rozvaha a Hlavni kniha na
inventurni soupis Gt k 31.12.2015:

Ucet 088 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku (028) 417 929,73 K&
Ucet 241 Bézny ucet 149 486,89 K¢

Uket 243 BéZny tcet FKSP 803,56 K¢; stav tictu k 31.3.2016 2 823,54 K&

Uket 261 Pokladna 2 707,- K&

Ucet 315 Pohledévky z hlavni &innosti (nedoplatky $kolného) 0 K&

Uget 378 Ostatni zavazky 3 628,06 K&, z toho preplatky skolného 500 K¢&

Ucet 321 Dodavatelé 0 K&

Uket 333 Jiné zévazky viidi zaméstnanciim (mzdy za prosinec) 67 831,- K&




Utet 335 Pohledévky za zaméstnanci 12 035,- K& (pohled4vka za byv. feditelkou MS)
Ucet 336 Socialni zabezpeteni (za 12/2015) 26 461,- K&

Utet 337 Zdravotni pojidténi (za 12/2015) 11 536,- K&

Utet 342 Ostatni dané (dafi z pf{jmu za 12/2015) 11 400,- K&

Utet 377 Ostatni kratkodobé pohledavky ( bankovni poplatky a uroky) 2 076,05 K&.

Utty piistich obdobi: _

Uket 381 Naklady pristich obdobi 4 680,70 K¢&; stav u¢tuk 31.3.2016 0 K&

Utet 383 Vydaje piistich obdobi 878,76 K&; stav uétu k 31.3.2016 0 K&

Uket 388 Dohadny ucet aktivni 3 000,- K¢&; stav uétu k 31.3.2016 262 535,- K&.

Utet 374 Kratkodobé piijaté zalohy na transfery 0 K¢&; stav uétu k 31.3.2016 340 619,-
K¢. Jedna se o zalohy na platy od Krajského ufadu Sttedodeského kraje.

Hospodarsky vysledek za rok 2015:

Dle Vykazu zisku a ztrat ¢inil hospodaisky vysledek MS za rok 2015 zisk ve vysi
29 727,50 K¢. Ten byl schvélen na jednani ZO dne 21.3.2016 usnesenim &. 11-3/2016.
Kontrolou vykazu Rozvaha k 31.3.2016 byl HV za rok 2015 pieveden na tcet 413
Rezervni fond tvofeny ze zlepSeného vysledku hospodareni.

Hospodaisky vysledek bé&zného roku k 31.3.2015 — rozdil ndkladd a vynost ¢&ini
105 163,67 K&.

Kniha doslych faktur

Ke kontrole byla pfedloZena Kniha do3lych faktur. Byl odsouhlasen zustatek u&tu 321 —
Dodavatel€, vykazovany v G¢etnictvi, na stav v operativni evidenci KDF k 31. 12. 2015.
Vsechny faktury ke konci roku byly uhrazené. Céstka 2 635,80 K&, ktera predstavovala
zustatek U¢tu 321-Dodavatelé z minulych let (pfed r. 2012), jejiz plvod dle hlavni ugetni
a feditelky MS nebyl k 30.9.2015 dohledén, byla do konce roku odu&tovana do ndkladd
1.557- Manka a $kody.

Doporudeni: V ramei dokladové inventarizace provadét v zavéru roku pisemné
odsouhlaseni neuhrazenych zdvazki s dodavateli.

Kontrolni skupina provedla namatkové kontrolu piijatych faktur v MS v roce 2015:

Cislo dokladu Dat. splatnosti Datum zaplaceni
155311, 20.10. JIALL.

2015147 21.11. 2341,

20150100 4.11. Falls

152488 30.9. 23.9,




15-001-00052 2112, 10.12.

Kontrolni zjiSténi: Ve tiech pifipadech z péti bylo zjisténo, Ze Ghrada pfijatych faktur
byla provedena po jejich datu splatnosti.

Doporucdeni: Vzhledem k tomu, Ze v nékterych pfipadech doslo k uhradé faktur po jejich
splatnosti, doporucuje kontrolni skupina provadét Ghrady ve stanovené lhuts. Jedna se o
opakované pochybeni. '

Kniha vystavenych faktur

Kniha vystavenych faktur neni vedena. MS Hlizov nevystavuje faktury odbérateliim.

IV. Inventarizace majetku MS

Inventarizace k 31.12.2015 byla vyhlaSena feditelkou MS pani Janou Maksovou. Zaroveii
byla jmenovana tfi¢lennd inventarizaéni komise ve sloZeni:

Piedsedkyné pi Jana Maksova, feditelka MS,

Clenové pi Brizova a pi Zdenka Rytinova.

Zahdjeni inventarizace bylo stanoveno na 10. 12. 2015, ukonéeni 20. 1. 2016.
Z proveden¢ inventarizace vyplyva, Ze nebyly zji§tény inventariza&ni rozdily.

U hmotného majetku byla provedena fyzickd inventura, bylo doloZeno inventurnimi
soupisy.

MS pofidila v roce 2015 majetek v hodnot& 160 077 K¢&, vyfadila majetek v hodnoté
35 561 K¢.

Hospodafila s majetkem obce vhodnoté 293 413,73 K&. Tento stav byl kontrolni
skupinou odsouhlasen na stav vedeny v tidetnictvi Obce Hlizov.

Kontrolni zjiSté€ni: Provedeni inventarizace neni v souladu s platnou vnitfni Smérnici
pro provadéni inventarizaci ze dne 1. 10. 2012;

a) U pohledavek a zdvazkl nebyla hlavni inventarizaéni komisi provedena dokladova
inventarizace, stavy v uletnictvi byly doloZeny piislu§nymi doklady aZ na vyzadani
kontrolni skupiny a tyto stavy souhlasi.

b) Inventurni soupisy nejsou opatieny podpisy vech &lent inventarizaén{ komise.

¢) Kontrolni skupiné nebyla pfedloZena zavére¢nd inventarizaéni zpréva za rok 2015,
Doporudeni: Provéfit aktudlnost vnitini Smérnice pro provadéni inventarizaci a pii
inventariza¢nich pracich postupovat v souladu s jejim zné&nim. U majetku nehmotné

povahy, pohledavek, zdvazkii a podrozvahovych Géti provadst dokladovou inventarizaci.

Vénovat pozornost povinnym néleZitostem inventurnich soupistL.



Vyhotovit zavére¢nou inventarizadni zpravu.

Inventarizaci za rok 2015 doplnit o dokladovou inventarizaci, inventurni soupisy doplnit
o piislusné podpisy a vyhotovit zavéretnou inventarizatni Zpravu,

V. Ostatni

A. Skolné

Kontrolni skupina provedla kontrolu thrad Skolného, vedeni evidence a véasnosti tuhrad
v 1. 2015. Operativni evidence je vedena prehledné formou tabulky EXCEL.

Nebyly shledany zavady.

Dile byla provedena kontrola navaznosti na t¢etnictvi k datu 31. 12. 2015. Nedoplatky
Skolného jsou vedeny na Gétu 315 Pohledavky. Dle operativni evidence je k31. 12. 2015
na uhraddch Skolného pieplatek 500.,-, ktery je vykdzdn na uétu 378 — Kratkodobé
zavazky, nedoplatky na Gi¢tu 315 jsou nulové.

Doporuceni: Nadale vést piehlednou a f4dnou evidenci thrad Skolného a pifpadné
neuhrazené &astky po dluZnicich véas vymahat.

B. Uhrada odvodu pojistného za zaméstnance (za p. Uhlifovou)

Dle Protokolu o vysledku VS kontroly na mist& &. 1/2015 ze dne 29. 10. 2015 kontrolni
skupina provéfila uhradu socidlniho a zdravotniho pojistného jako odvod za zaméstnance
z provoznich prostfedki MS. MS uhradila v kvétnu 2015 ve vysi 12 035,- K¢ pojistné za
byvalou feditelku MS Hlizov pani Jaroslavu Uhlifovou z titulu byvalého zaméstnavatele
ve snaze zabranit p¥{padnym dal$im sankcim ze strany statnich organt (zadost starostovi
obce o svoleni k proplaceni zaslana 11. 5. 201 5). Zavazky ke VZP a OSSZ vyplyvaji pani
Uhlifové podle zdkona v ndvaznosti na vyplacenou &astku jako soudem uznany doplatek
mzdy za kalendafni rok 2014. Dne 11.5.2015 feditelka MS pi Maksov4 pisemné sdélila pi
Uhlifové thradu odvodi matefskou dkolkou.

Do dne provedené kontroly 26. dubna 2016 thrada na et MS pani Uhlitovou provedena
nebyla.

Kontrolni skupina provéfila zauétovani poskytnuté tihrady za pi Uhlifovou v G&etnictvi
MS k 31.12.2015. Castka 12 035.- K& byla MS petctovana dle doporueni kontrolni
skupiny ze dne 29.10.2015 na tidet pohledavek.

Doporuéeni zastupitelstvu obce Hlizov: Vzhledem k tomu, Ze pi Uhlitova do data
provedeni VS kontroly neuhradila dluZnou ¢astku, doporuéuje kontrolni skupina ZO
zvazit feseni této skute¢nosti,

C. Vyuziti hospoda¥ského vysledku MS Hlizov za rok 2014

Zastupitelstvo obce pfijalo dne 10. 7. 2015 usneseni ¢. 14-8/2015, kdy schvililo Vyuziti
hospodaiského vysledku za rok 2014 ve vysi 139 008,- K& na interiérové pravy MS vr.
2015.

Dle feditelky MS byly v prib&hu roku 2015 uvedenych prostfedkd prabszng pofizovany
stolky, Zidle, skiing, zaclony apod. Do konce roku nebyly tyto finanéni prostredky zcela



vyCerpany. S ohledem na udelné vyuZiti MS objednala zbyvajici potiebné vybaveni
s datem dodani a uhrady v roce 2016.

D. Vybér prispévkii a platby za kulturni a sportovni akce MS

Kontrolni zjiténi: Setfenim a sdélenim zaméstnanct Skoly kontrolni komise zjistila, Ze
finanéni pfisp&vky od rodi¢a na nékteré kulturni a sportovni akce a thrady za tyto akce
nejsou prokazatelng evidovany.

Doporuéeni: Kontrolni komise doporucuje provadét vybér a thradu finanéni hotovosti
prostfednictvim pokladny na zakladg pfijmovych a vydajovych pokladnich doklad.

4. Kontrolni zji§téni - shrouti

Kontrolni skupina provedla vefejnospravni kontrolu na mist& za obdobj od listopadu 2015
do 31.3.2016 dle povéfeni starosty obce a to namétkovym zpusobem na vzorku operaci.

V jednotlivych oblastech kontroly nebyly, dle nizoru kontrolni skupiny, zjistény Z4dné
zévazné nedostatky. V&t§i pozornost je tieba vénovat provadéni inventarizaci majetku,

W

pohledavek a zavazka v MS.

Zjisténé skuteénosti a drobna pochybeni jsou popsany v tomto protokolu a je tfeba je
opravit nebo doplnit podle doporuceni zde uvedenych.

5. PInéni opatieni

Plnéni opatfeni k odstranéni nedostatki zjisténych pfi posledni provedené kontrole
s finan¢nimi prostfedky v MS Hlizov dne 29.10.2015. Pfi této kontrole byla zjidténa
drobnd pochybeni, ktera byla odstranéna. Nadaile nejsou provadény veasné uhrady
pfijatych faktur.

6. Ukonéeni kontroly

Kontrola byla ukonéena na mists dne 26. dubna 2016 v 18.35 hod. podanim piedbézné
informace o kontrolnich zjiSténich. Viechny origindly podkladd zapUj¢enych pro vykon
kontroly byly v potadku vraceny zéstupctim kontrolovangé piispévkové organizace.

Poudeni:
Dle § 13 zékona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), miZe kontrolovana osoba
podat u kontrolntho organu proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v tomto protokolu

pisemné zdivodnéné namitky ve lhite do 15 dnli ode dne seznameni se s protokolem o
kontrole.

Doporudeni kontrolni skupiny

Kontrolni skupina doporucuje, aby soudasti povéfeni k provedeni piiiti kontroly bylo



stanoveni obdobi, kterého se kontrola tyka.

Protokol zpracovali:

Zuzana Kacerovskd, pfedseda finanéniho vyboru ......../ . 57" RS n
g /
Ing. Petra Dytrychova, ¢len finanéniho vyboru  ....... 5’ jﬁ"% ..........................
i A

Zina Urbanovd, ¢len finanéniho vyboru ... s \ ....... L
: V. Iy,

Olga Durechov4, ¢len finanéniho vyboru T s R S s s
—

Ing. Lubos Koten, ¢len finanéniho vyboru 4. T R SE——

Ing. Lenka Kotenova, pfizvani osoba ... B st et st

Datum zpracovéni protokolu 5.kvétna 2016

S timto protokolem byli podle § 10 z4akona & 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
Fad), seznameni :

pani Jana Maksova, feditelka MS Hlizov P e i .........

datum sezndmenf s Protokolem 135 ot
M~ _

MVDr. Antonin gkarka, starosta Obce Hlizov J - (\‘/\\4 i

datum sezndmen s protokolem ¢ /. ij.J.'.' e ,/ .......

Zapis byl vyhotoven v po¢tu 3 vytiskd, které byly rozdéleny nasledovné:
Vytisk ¢. 1 pro MS Hlizov

Viytisk €. 2 pro starostu Obce Hlizov
Vytisk €. 3 pro kontrolni skupinu

Pfiloha zépisu: Vykazy Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty MS k 31.12.2015 2 31.3.2016



